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Prot. n. 4637/B15        Buccinasco, 05/11/2014 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il piano dell’Offerta Formativa; 
 

VISTO  l’art. 40 del  D. I. 1 febbraio 2001, n. 44, che disciplina le norme relative al 
conferimento dei contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta 
formativa; 

 
VISTI  i progetti presentati dai docenti delle scuole dell’istituto che prevedono per la loro   

realizzazione la presenza di esperti in aggiunta ai docenti di classe; 
 
CONSIDERATO che all’interno dell’Istituzione Scolastica non è presente personale con specifica  
                            preparazione personale  
 
SENTITO il parere degli organi Collegiali competenti 

CONSIDERATO che con l’inizio del nuovo anno scolastico 2014/2015 si rende necessario procedere 
all’individuazione dei contraenti cui conferire i contratti di prestazione d’opera per 
l’arricchimento dell’offerta formativa 

 

INDICE 
 

Il bando per l’affidamento di incarichi a personale esterno all’istituzione Scolastica interessato per 
l’attuazione dei progetti a miglioramento e completamento dell’offerta formativa anno scolastico 
2014/2015. 

 
Il bando è riferito a diverse attività comprese in specifiche aree di apprendimento, come da tabella 
allegata, che diventa parte integrante del medesimo. 

 
Il bando è rivolto a professionisti individuali, associazioni e/o gruppi di professionisti che collaborino tra 
loro individuando una figura di riferimento. 

 
Le attività verranno realizzate soltanto a seguito di adesione da parte delle famiglie degli 
alunni e di verifica delle disponibilità finanziarie dell’Istituto. 
Il termine per la consegna delle domande di partecipazione, è fissato per il 17 novembre 2014 (entro 
e non oltre le ore 12). 

La consegna della documentazione potrà avvenire: 
a) tramite servizio postale (farà fede la data di effettiva ricezione e non il timbro postale) 
b) consegna diretta presso gli Uffici di Segreteria 
La domanda di partecipazione dovrà essere compilata sul modello allegato e consegnata in busta chiusa 
riportante la dicitura: 
 

“BANDO DI GARA PER L’AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA A.S. 2014/2015” 
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La domanda dovrà essere corredata di: 
a) scheda progetto 
b) curriculum vitae di ciascun professionista che opererà nella scuola 
c) scheda finanziaria di ciascun professionista che opererà nella scuola (vedi allegato) (dovrà essere 

compilata una scheda per ogni progetto per cui si chiede la partecipazione) 
d) dichiarazione tracciabilità flussi finanziari 
e) scheda dati per richiesta DURC 
f) informativa sulla privacy (vedi allegato) 
g) altra documentazione ritenuta utile 

 
Gli aspiranti dipendenti della P. A. dovranno essere autorizzati dall’Amministrazione di appartenenza; la 
stipula del contratto sarà subordinata a tale autorizzazione. 

 
L’Istituto si riserva, in ogni caso, la possibilità di modificare la durata, la periodicità, gli aspetti 
organizzativi del progetto. 

 
L’apertura delle buste avverrà presso l’IC via Aldo Moro di Buccinasco – Via Aldo Moro, 14 Buccinasco  
alle ore 13,00 del giorno 17 novembre 2014 e sarà pubblicato. 
Le domande saranno oggetto di valutazione dell’ammissibilità sotto il profilo formale. 
Per la comparazione fra le proposte pervenute per i singoli progetti si ricorrerà ai seguenti criteri di 
valutazione: 

 
1. esperienza maturata nel settore (punti 2 per ogni anno) : massimo 20 punti 
2. Potenziale continuità di operato tra l’anno scolastico 2014 – 2015:  punti 10 
3. Proposta economica più vantaggiosa per l’Istituto: 

massimo punti 10 (sarà attribuito un punteggio 
proporzionale mediante  applicazione della 
seguente formula: offerta minima/offerta da 
valutare x 10)  

 
L’assegnazione avverrà anche in presenza di una sola offerta.  A parità di punteggio risulterà titolo 
preferenziale l’eventuale continuità dell’attività effettuata all’interno dell’istituto negli anni precedenti. 

 
La pubblicazione degli assegnatari dell’incarico avverrà entro il 18  novembre 2014 mediante 
pubblicazione sul sito dell’Istituto e comunicazione diretta  agli interessati. 
Il pagamento delle prestazioni avverrà alla conclusione dell’attività svolta secondo le modalità 
convenute con gli assegnatari dell’incarico. 

 
Ai sensi dell’art. 10, comma 1 della legge 31.10.1996, n. 675, dall’art. 3 del D. l.vo n. 196/2003 (codice 
sulla privacy) i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo  di via 
Aldo Moro Buccinasco  – Via Aldo Moro, 14 Buccinasco (MI) per le finalità di gestione della selezione e 
saranno trattati in ottemperanza alle norme vigenti. 
Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati 
personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente 
Scolastico. 

 
Il presente bando viene pubblicato sul sito dell’Istituto Comprensivo.  
 
 

Il Dirigente Scolastico  
         dott.ssa Antonella Lacapra 



AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dell’Istituto Comprensivo  

via Aldo Moro  
Via Aldo Moro, 14 

20090 Buccinasco(MI) 

 

 
OGGETTO: Domanda di partecipazione al Bando per l’individuazione di collaboratori esterni per la 

realizzazione del POF A.S. 2014/15 

 
Il sottoscritto     C.F.       

Nato a   (Prov   ) il       

Residente a  via     n° C.A.P.    

Telefono cell.      

e-mail   
 

Chiede 

di partecipare alla selezione per l’inserimento nelle graduatorie degli esperti esterni per la realizzazione del POF 
di codesto Istituto in qualità di esperto esterno per i seguenti progetti: 

1.   costo totale lordo    
 

2.   costo totale lordo    
 

3.   costo totale lordo    

 

4.  costo totale lordo    

 
 

Per ogni progetto allega proposta dettagliata e curriculum vitae degli esperti coinvolti 

 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

di essere cittadino Italiano  
di godere dei diritti politici 

di essere dipendente di altre amministrazioni (precisare) . 

ovvero di non essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche 

di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti (precisare) . 

di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario predisposto dal 

Gruppo di Progettazione  assicurando  altresì la  propria  presenza  negli incontri propedeutici all’inizio 

delle attività e nelle manifestazioni conclusive del Progetto. 

 
Allegati: 

a) scheda  progetto 
b) curriculum vitae di ciascun professionista che opererà nella scuola 
c) scheda finanziaria di ciascun professionista che opererà nella scuola (vedi allegato) 
d) informativa sulla privacy (vedi allegato) 
e) altra documentazione  ritenuta utile 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

 
Data  Firma    



scheda esperto esterno 
 

 

Notizie Professionali: si allega curriculum vitae. 
 
 

*********************************************************************************** 

Il sottoscritto, consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite dalla legge per false 
attestazioni e mendaci dichiarazioni, 

dichiara sotto la propria responsabilità 

o essere dipendente da altra Amministrazione Statale:1 

 

o  

o di NON essere dipendente da altra Amministrazione Statale; 

o di essere lavoratore autonomo/libero professionista in possesso di partita IVA n° 
_____________________  e di rilasciare regolare fattura; 

o di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di 
emettere fattura con addebito del 2% a titolo di contributo integrativo. 

o di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS (ex Legge 335/95) e di emettere 
fattura con addebito a titolo di rivalsa del 4%. 

o di svolgere una prestazione occasionale soggetta a ritenuta d’acconto (20%).  

Dichiara inoltre che, alla data del sommando i compensi per lavoro autonomo 
occasionale percepiti da tutti i committenti nell’anno corrente, al netto di eventuali 
costi: 

o ha superato il limite annuo lordo di € 5.000,00 

o non ha superato il limite annuo lordo di € 5.000,00ed ha raggiunto il reddito annuo 
lordo di € ___________. 

che l’attività svolta è una collaborazione coordinata e continuativa a progetto con 
iscrizione alla gestione separata INPS di cui all’art. 2, c. 26, l. 08/08/95, n°335 . 

di avere svolto la prestazione in nome e conto della Ditta sotto indicata alla quale dovrà 
essere corrisposto il compenso. 
Ragione  Sociale:    C.F./P.I.      
Tel.    
 

 

1 
Specificare quale. In ottemperanza al D. Leg.vo 165/01 è necessaria l’autorizzazione preventiva dell’Ente di 

appartenenza per il conferimento dell’incarico. Consegnare ultimo cedolino di stipendio. 

 
 
 
 
 
 

Data,  Firma 
 

 



scheda esperto esterno 
 

 

SCHEDA FINANZIARIA 

Dati anagrafici: 

 

Cognome:    Nome     

nato/a il  a    (        ) residente 

a   (    ) in  via      

Cap. Tel. Fisso   Tel. Cell.      

C.F.   

Partita IVA __________________________ 

e-mail        

 

Titolo progetto / incarico:     ____

 ________________________   

 

data di inizio data fine  costo orario lordo €. ,    
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Informativa ai fornitori sensi dell’articolo 13 del D. Lgs. n. 196/2003 

 

Con l’entrata in vigore del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n.196, recante “Codice in materia di 
protezione dei dati personali”, l'istituto Comprensivo Via Aldo Moro Buccinasco 

 in qualità di Titolare del Trattamento dei dati personali, è tenuta a fornire le informazioni appresso 

indicate riguardanti il trattamento dei dati personali in suo possesso in assolvimento delle finalità 

istituzionali disciplinate dalla norme che regolamentano l’istruzione scolastica nonché per le Leggi 
15.3.1997 n.59, D.Lgs. 16.4.1994 n.297, L.31.3.1998 n.112, 24.6.1997 n.196, L. 20.1.1999 n.9, D.M. 

15.3.1997, L.5.2.1992 n.104, D.P.R.22.12.1967 n.1518, D.P.R. 26.1.1999 n.355 e per quelle ad esse 

correlate.  La informiamo che ai sensi dell’art 95 del D.Lgs. n.196/2003 si considerano di rilevante 
interesse pubblico, ai sensi degli articoli 20 e 21 del D.Lgs, le finalità di istruzione e di formazione in 

ambito scolastico e che, per la tutela della privacy, l’Istituto scolastico ha adottato un Manuale della 
Privacy che è in visione presso la segreteria e nel quale sono analiticamente descritti gli adempimenti 

necessari e riportate le istruzioni impartite ai propri operatori al fine di migliorare l’offerta dei propri 

servizi e di garantire la tutela della riservatezza mediante la conformazione del trattamento dei dati 

personali, comuni e sensibili, secondo modalità volte a prevenire violazioni dei diritti, delle libertà 

fondamentali e della dignità dell'interessato. 

La informiamo inoltre che il trattamento dei suoi dati personali avrà le seguenti finalità: 

predisposizione comunicazioni informative precontrattuali e istruttorie rispetto alla stipula del 

contratto; 

esecuzione del contratto e conseguente gestione amministrativa e contabile; 

adempimento di obblighi derivanti da leggi, contratti, regolamenti in materia di igiene e sicurezza del 

lavoro, in materia fiscale, in materia assicurativa; 

tutela dei diritti in sede giudiziaria. 

Le forniamo a tal fine le seguenti ulteriori informazioni: 

Il trattamento dei Suoi dati personali sarà improntato a principi di correttezza, liceità e trasparenza e di 

tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti; 

I dati personali trattati sono esclusivamente quelli necessari e pertinenti alle finalità del trattamento; 

I Suoi dati personali verranno trattati anche con l'ausilio di strumenti elettronici o comunque 

automatizzati con le modalità e le cautele previste dal D.Lgs n.196/2003 e conservati per il tempo 

necessario all'espletamento delle attività istituzionali, gestionali e amministrative riferibili alle predette 

finalità; 

Titolare del Trattamento dei dati personali è: IL DIRIGENTE SCOLASTICO LACAPRA ANTONELLA 

Responsabile del Trattamento dei dati personali è LA : DSGA LIGUORI RAFFAELLA 

Il Luogo ove sono trattati i dati personali è: VIA ALDO MORO, 14 BUCCINASCO 

I dati oggetto del trattamento potranno essere comunicati a soggetti esterni alla istituzione scolastica 

per fini connessi o funzionali al miglioramento della efficacia e dell'efficienza dei servizi 
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amministrativi e gestionali. Tra i soggetti esterni si citano il MIUR, l'Ufficio Scolastico Regionale, 

Centro Servizi Amministrativi, Amministrazioni locali competenti per territorio, Collegio dei Revisori 

dei Conti e persone fisiche e giuridiche responsabili di attività connesse con il funzionamento della 

istituzione scolastica. 

Le ricordiamo inoltre: 

che il conferimento dei dati richiesti è indispensabile a questa istituzione scolastica per l'assolvimento 

dei suoi obblighi istituzionali e il consenso non è richiesto per i soggetti pubblici e quando il 

trattamento è previsto dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria; 

che il conferimento dei dati richiesti è indispensabile a questa istituzione scolastica per l'assolvimento 

dei suoi obblighi istituzionali e contrattuali, pertanto il mancato consenso al trattamento può 

comportare il mancato o parziale espletamento di tali obblighi; 

che in ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi 

dell'art. 7 del D.Lgs n. 196/2003 sottoriportato presentando apposita istanza con il  modulo che potrà 

richiedere in segreteria o al Responsabile del Trattamento dei dati personali. 

Art. 7 Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti 

1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo 

riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile. 2. 

L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione: a) dell’origine dei dati personali; b) delle finalità e 
modalità del trattamento; c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di 
strumenti elettronici; d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante 

designato ai sensi dell’articolo 5, comma 2; e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati 
personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante 

designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati. 3. L’interessato ha diritto di ottenere: a) 
l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; b) la 

cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, 

compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono 

stati raccolti o successivamente trattati; c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono 

state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono 

stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta 

un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato. 4. L’interessato ha 
diritto di opporsi, in tutto o in parte: a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo 

riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta; b) al trattamento di dati personali che lo 

riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche 

di mercato o di comunicazione commerciale. 

 

 



PROGETTI A.S. 2014/2015 SCUOLA PRIMARIA 
 

 
ACCOSTARSI 

AL MONDO 

DELL'ARTE 

 

CIG: 

Z4211977C5 

 

PLESSO 
CLASSI A CUI E' RIVOLTO 

IL PROGETTO 

TOTALE 

ALUNNI 

N. 

CLASSI 

N. ORE PER 

CLASSE 

 
N. ORE 

 
FINALITA' 

ROBBIOLO 1A- 1B-1C-1D  

2A- 2B- 2C-2D  

4A - 4B - 4C 

5A – 5B – 5C 

303 14 10 140 Sensibilizzare il bambino all'osservazione come elemento fondante del percorso di arte e 

immagine. Accostare l'alunno alla riflessione e alla sistematizzazione degli elementi di 

osservazione attraverso attività mirate. Individuare le tecniche artistiche coerenti. Accostarsi alla 

realtà museale con capacità di riflessione 

ROBARELLO 1E – 2E – 2F – 4D -

4E – 5D 
119 6       10 60 

 TOTALE ALUNNI 422 200 

Laboratorio pittura; Visita al museo 

 

 
 

TUTTI IN 

SCENA 

 

CIG: 

Z591197816 

 

 

 

PLESSO 
CLASSI A CUI E' RIVOLTO 

IL PROGETTO 

TOTALE 

ALUNNI 

 
N. gruppi 

N. ORE PER 

gruppi 

 
N. ORE 

 
FINALITA' 

ROBBIOLO 2A- 2B- 2C-2D  

3A- 3B-3C  

4A - 4B - 4C 

        5A – 5B  

260 6 40 240 Sviluppare l'espressività dei bambini nei singoli aspetti (mimico, musicale, interpretativo); 

Comprendere ed interpretare i messaggi degli altri; Sviluppare capacità fantastiche e 

immaginative; acquisire la capacità concreta di lavorare in gruppo per la creazione di un prodotto 

di cui gli alunni stessi sono protagonisti; Acquisire un adeguato livello di autonomia, di 

autocontrollo e di autocritica; superare atteggiamenti che testimonino inibizioni. 

Il numero di ore per gruppo deve essere comprensivo di: progettazione spettacolo, lezioni frontali, 

prove in teatro, spettacolo vero e proprio (gestione attrezzature comprese)  ROBARELLO 2E – 2F – 3D - 4D - 4E – 5D 116 3 40 120 

 TOTALE ALUNNI 376                         360 

Spettacolo finale 

 

 

 
 

RITMIA 

 

CIG: 

ZDE11978A3 

 

PLESSO 
CLASSI A CUI E' RIVOLTO 

IL PROGETTO 

TOTALE 

ALUNNI 

N. 

CLASSI 

N. ORE PER 

CLASSE 

 
N. ORE 

 
FINALITA' 

ROBBIOLO 2A- 2B- 2C-2D  

 

92 4 10 40 Sviluppo della capacità di ripetere, discriminare, rielaborare i parametri musicali di base e gli 

schemi motori di base insieme a posture e pratiche respiratorie. Stimolazione di una ricerca 

sensoriale volta allo sviluppo dell’autocontrollo, concentrazione, rilassamento e ascolto di sé e 

degli altri. 

Graduale cooperazione fino all’autogestione dell’attività durante la lezione aperta tenuta di fronte 
ai genitori.  

Migliore integrazione nel gruppo classe.  ROBARELLO          2E – 2F 33 2 10 20 

 TOTALE ALUNNI 125                         60 

Laboratorio, con lezione aperta ai genitori 

 



PROGETTI A.S. 2014/2015  

 
 
 

DANZA 

EDUCATIVA  

 

CIG: 

ZBE11978D6 

 

PLESSO 
CLASSI A CUI E' RIVOLTO 

IL PROGETTO 

TOTALE 

ALUNNI 

N. 

CLASSI 

N. ORE PER 

CLASSE 

 
N. 
ORE 

 
FINALITA' 

ROBBIOLO 1A- 1B-1C-1D  

 

97 4 10 40  Raggiungere una maggiore consapevolezza del corpo; sviluppare abilità di 

comunicazione non verbale, incoraggiare l’espressione delle proprie emozioni. 
Stimolare la concentrazione.  

ROBARELLO          1E 26 1 10 10 

 TOTALE ALUNNI 123                                       50 

Laboratorio, con lezione aperta ai genitori 

 

 


