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Circ. N°298       Buccinasco, 31 agosto 2026   

                                                               
 

Al personale Docente ed ATA  
         
 
Oggetto: Presa di servizio personale docente ed ATA a. s. 2026-27 
 
Si comunica che il personale docente ed ATA  

- neoimmesso in ruolo  

- trasferito da altra istituzione scolastica 

- in assegnazione o in utilizzazione provvisoria 

- con nomina al termine delle attività didattiche (30 giugno) o al 31 agosto 2027 

- di rientro da aspettative, congedi straordinari non retribuiti 

 
dovrà prendere servizio il giorno 01/09/2026 presso la segreteria dell’I.C.S. “Padre Pino 
Puglisi”, Via Tiziano 9, secondo la seguente scansione oraria:  

• ore 7.30 personale ATA 

• ore 9.30 personale docente. 

 
All’atto della presa di servizio, il personale interessato dovrà essere munito di:  

- documento di riconoscimento in corso di validità, codice fiscale e/o tessera sanitaria; 

- prospetto di nomina (individuazione da USP, convocazione da scuola polo o da 

piattaforma ministeriale); 

- coordinate bancarie (IBAN) per accredito dello stipendio;  

- documenti utili alla compilazione di titolo di studio, stato di famiglia, stato di servizio, 

autocertificazione corsi sicurezza e GDPR.   

 
Eventuali impedimenti alla presa di servizio (es. motivi di salute, congedo parentale, 
maternità …) dovranno essere tempestivamente comunicati via PEC o e-mail alla segreteria 
scolastica entro le ore 7.30 del 1 settembre 2026, allegando idonea documentazione.  
Si rammenta che, ai sensi della normativa in vigore, il personale che, pur avendo accettato 
la nomina o l’incarico, non assuma servizio senza giustificato motivo, entro il termine definito 
negli incarichi, decade dalla nomina.  
 
Benvenuti nel nostro Istituto.  
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                Stefania Avino  
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